PROVINCIA DE MISIONES

CONTADURIA GENERAL
ORGANISMO DE LA CONSTITUCION

POSADAS, 23 de Julio de 2.018.-

CIRCULAR N°10.-.

SENORES:
DIRECTORES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DELEGADOS FISCALES Y AUDITORES

Se remite copia de la Resolucion N° 736/18 C.G.

para conocimiento.

| e
RESOLUCION N° [ J U

VISTO: La Resolucion N° 750/2016 C.G., Articulo 1°
inciso 1) Instrumentacion de los Cursos de Capacitacion y Resolucion N° 1412/2017 C.G.; y

CONSIDERANDO:

QUE, como resultado del curso de capacitacién para los
Encargados de Mesa de Entradas y Salidas de Contaduria General, surge la necesidad de
fijar instrucciones sobre los procedimientos establecidos en los articulos 70° y 73° de la
Ley I- N° 89 (antes Ley N° 2970), en lo referido a Incorporacion y Reconstruccion de
Expedientes, respectivamente, para su aplicacion en este Organismo de la Constitucion;

QUE, es necesario optimizar el funcionamiento del Area,
agilizando y estableciendo un criterio unificado;

QUE, resulta necesario proceder al dictado del
instrumento legal pertinente;

POR ELLO:
EL CONTADOR GENERAL DE LA PROVINCIA

RESUELVE:

ARTICULO 1°: FIJASE y ESTABLECESE DE USO OBLIGATORIO, a partir del 1

de Agosto del corriente afio, para el Departamento de Mesa de Entradas y
Salidas y Areas similares de los Servicios Administrativos de este Organismo, la metodologia
indicada en el ANEXO 1 que forma parte de la presente Resolucion, respecto a la
INCORPORACION y RECONSTRUCCION de Expedientes- Articulos 70° y 73° de la Ley I-
N° 89 (antes Ley N° 2970).

ARTICULO 2°: REGISTRESE, comuniquese. Tomen conocimiento Direcciéon Administrativa
y Técnica, Direcciéon de Servicios Generales y Direcciones de Servicios
Administrativos de la Contaduria General. Cumplido, ARCHIVESE.

Fdo. Cr. Angel Horacio Franco —Contador General-
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ANEXO 1

INCORPORACION de EXPEDIENTES ART. 70° LEY | N° 89 (antes LEY N° 2970): "Los

expedientes que se incorporen a otros continuaran la foliatura de éstos. Los que se

soliciten al solo efecto informativo deberan acumularse sin incorporarse”.

Metodologia:

El expediente incorporado es el que se afiade a otro, perdiendo su individualidad y
foliatura, ya que continuara la foliatura de aquel al cual se incorpora.

Para dicha incorporacion, resulta necesaria la autorizacion escrita emanada de
autoridad competente, la que sera agregada al expediente principal, previo a la anexion
del expediente a incorporar.

A continuacion, la caratula del expediente agregado se foliara siguiendo la foliatura del
principal al igual que su contenido, el que se refoliara correlativamente.

Se dejara constancia de la incorporacion en los Registros de Mesa de Entradas y

Salidas.-

RECONSTRUCCION de EXPEDIENTES: ART. 73° LEY | N° 89 (antes LEY N° 2970):

"Comprobada la pérdida o extravio de un expediente se ordenara de oficio su
reconstruccion, incorporandose copias de los escritos y documentacion que aporte el
interesado, de las actuaciones pertinentes obrantes en la Administracion Publica y de
los informes o dictamenes producidos. Si se hubiera dictado resolucion se agregara

copia certificada de la misma, prosiguiendo las actuaciones”.

Metodologia:

A) Comprobada la pérdida o extravio de un expediente, se procedera con el visto
bueno del Jefe Inmediato Superior, a efectuar la correspondiente exposicion policial,
ordenandose de oficio su reconstruccion a través de Resoluciéon del Contador General,
documentacién con la que se formara un expediente.

B) Por su parte, al expediente que se reconstruye se le asignara el mismo niumero de

registro y caratula del expediente extraviado, con la leyenda "RECONSTRUIDO',
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y se unira por cuerda al expediente que ordend su reconstruccién (consignado en el
punto A).

El expediente reconstruido estara integrado por: copia de los escritos y
documentacion que aporte el interesado, de las actuaciones pertinentes obrantes en
fa Administracién Publica, de informes o dictamenes producidos, como asi también
copia certificada del instrumento legal emanado de la Autoridad Superior que ordeno
su reconstruccion, prosiguiendo las actuaciones.-

Se dejara constancia del expediente reconstruido en los Registros de Mesa de

Entradas y Salidas.

. JTUAN CARLOS S
susl. CONTADOR GENERA
tafuria Gral, de la Provincia
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