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GENERAL y de la Enfermeria Misionera”

PROVINCIA DE MISIONES
ORGANISMO DE LA CONSTITUCION

posapas, El § DIC 2020

)

RESOLUCION N° J

VISTO: la necesidad de reglamentar el sistema
de cobro, el régimen de rendicion de cuentas y registracién contable de los
agentes recaudadores de la Administracion General; y

CONSIDERANDO:

QUE, la Disposicion N° 2 Serie “B” del afio 1967
de la Contaduria General de la Provincia, establece las normas que deberan
observar en sus rendiciones de cuentas y registraciones contables las cajas
recaudadoras dependientes de la Administracion Central;

QUE, para facilitar la labor de los agentes
recaudadores de la Provincia, resulta necesaria una nueva normativa actualizada
a los requerimientos actuales de la digitalizacion;

QUE, es competencia de la Contaduria General
de la Provincia otorgar asesoramiento y dictar normas en materia contable de
acuerdo a lo establecido en el articulo 122°, inciso 5°, y articulo 123°, apartado 1°,
inciso b), de la Ley VII — N° 11;

QUE, en consecuencia, se procede al dictado
del dispositivo legal pertinente;

POR ELLO:

EL CONTADOR GENERAL DE LA PROVINCIA DE MISIONES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APRUEBASE, el ANEXO | — Normas de Sistemas de

Cobros, Medios de Facturacién, Rendiciones de Cuentas y
Registraciones Contables; el ANEXO Il — Planilla Detalle Ingresos; el ANEXO ll|
— Estado de Calculo de Recursos; y el ANEXO IV — Resumen General de
Ingresos, que forman parte integrante de la presente Resolucion y que deberan
observar en sus sistemas de cobros, rendiciones de cuentas y registraciones
contables, los agentes recaudadores de la Administracion General.-

\

Resolucion a partir del primer

ARTICULO 2°.- IMPLEMENTESE, la presente
dia habil de enero del 2021

ARTICULO 3°.- DEROGUESE, a partir [de la implementacion de la presente, la
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Disposicion N° 2 Serie “B” del afio 1967 y toda norma que se
oponga a ésta Resolucion.-

ARTiC&I:O 4°.- REGISTRESE, comuniquese, notifiquese, tomen conocimiento,

conforme Resolucion N° 346/2020 C.G., las distintas
dependencias de la Contaduria General, Direcciones de Administracién de Entes
Autarquicos y Descentralizados, Poder Legislativo, Poder %ecutivo Poder
Judicial, Honorable Tribunal de Cuentas y Tesorerla General. Publiquese en el
Boletin Oficial de la Provincia. Cumplido, AR
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y W

NORMAS DE SISTEMAS DE COBROS, MEDIOS DE FACTURACION,
RENDICIONES DE CUENTAS Y REGISTRACIONES CONTABLES

ARTICULO 1°.- Entiéndase por agentes recaudadores de la Administracion

General a aquellos autorizados por Ley a percibir recursos, siendo éstos los
siguientes:

1. Las cajas recaudadoras dependientes de la Administracién Central.

2. Los Organismos Descentralizados con recursos propios.-

ARTICULO 2°.- Seran responsables del cumplimiento de la presente norma,
aquellos que oportunamente fuesen designados por dispositivo legal.-

ARTICULO 3°.- Todo cambio de responsables se verificarda bajo acta, con

intervencion del delegado fiscal, quien hara cumplir los requisitos que establecen
las reglamentaciones vigentes.-

ARTICULO 4°.- Las cajas recaudadoras dependientes de la Administracion
Central que centralicen su recaudacién mediante Tesoreria General, deberan
proceder a la apertura de una cuenta corriente bancaria oficial con su
denominacion especifica, en el banco que sea el Agente Financiero de la
Provincia, a la orden conjunta del Tesorero General y Sub-tesorero General de la
Provincia, a los fines de recaudar los recursos que le fueron autorizados.-

SISTEMAS DE COBROS Y MEDIOS DE FACTURACION

ARTICULO 5°.- Cuando el agente recaudador perciba fondos en efectivo el mismo
debera entregar al usuario los comprobantes originales, cumplimentando con los
requisitos establecidos por el Organismo Nacional con jurisdiccién en la materia, la_
Administracion Federal de Ingresos Publicos, y por las resoluciones vy
disposiciones que en el futuro emita el mencionado Organismo.-

ARTICULO 6°.- Las cajas recaudadoras dependientes de la Adsninistracién
Central que perciban fondos en efectivo, en casos excepcionales y deébidamente
justificados, podran entregar al usuario compr anuales, debidamente
autorizados por el Contador General de la Pfovincia, los qUesdeberan reunir los

siguientes requisitos:

a) Encuadernacion en talonarios, con nimeracion correlativa.
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b) Membrete. 6 & by

C) Nombre del contribuyente o depositante.
d) Importe ingresado, en letras y en nimeros.
e) Concepto.

f) Lugar y fecha en que se otorga.

9) Firma del agente recaudador.

El comprobante que por cualquier causa fuese anulado, debera adjuntarse a la
rendicion de cuentas, en original y copia, con constancias de la causa de su
anulacion y V° B° del agente recaudador y delegado fiscal.

Los comprobantes seran habilitados por el delegado fiscal en la medida en que

fueren necesarios, bajo actas, cuyas copias seran remitidas a la Contaduria
General y Tribunal Cuentas de la Provincia.

Los comprobantes seran extendidos por triplicado; el original para el
contribuyente o depositante; el duplicado, para el original de la rendicion de
cuentas; el triplicado quedara adherido al talonario, para constancia de la caja

recaudadora. No sera necesario incluir copia de comprobantes en el duplicado de
la rendicién de cuentas.-

ARTICULO 7°.- Cuando el agente recaudador perciba fondos que no sean en
efectivo, deberd suministrar al usuario el registro del movimiento digital de los
pagos electronicos efectuados, extraidos de los sistemas electronicos provistos
por el Agente Financiero de la Provincia, por aquellas entidades que presten el
servicio de transferencias interbancarias o plataformas de gestion de cobros.

También sera valido la entrega de comprobantes emitidos bajo normas de la
Administracion Federal de Ingresos Publicos.-

ARTICULO 8°.- Los convenios que se celebren con plataformas informaticas
tercerizadas de gestion de cobro, deben garantizar el resguardo, almacenamiento
y confidencialidad de los datos e informacién proporcionados por los usuarios,

suministrandolos al agente recaudador de conformidad con lo que se establezca
oportunamente en los mismos.-

ARTICULO 9°.- Todo cambio o implementacion de un nuevo Sistemas de Cobros
y Medios de Facturacién, deberda ser autorizado por instrumento legal
debidamente intervenido por el delegado fiscal, remitiendo, este ultimo, una copia

del mismo a la Direccion General de Auditoria de la Contaduria General a los fines
de su registro.-

DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS
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ARTICULO 10°.- Los responsables elaboraran el legajo de rgﬁdité"fbnes de cuentas
por periodos mensuales, debiendo elevar el original y el duplicado a la Contaduria
General de la Provincia, quién debe remitir el original al Tribunal de Cuentas,
dentro de los plazos establecidos por Resolucion IV - N° 2 del Honorable Tribunal

de Cuentas de la Provincia o la que a futuro la reemplace. El triplicado lo
conservaran para su constancia.-

=

ARTICULO 11°.- La informacién mensual debe contener:

a) Estado de responsables;

b) Estado del calculo de recursos, detallado por rubro de ingresos siguiendo el
ordenamiento previsto en el célculo de recursos, donde debe contar lo calculado,
la recaudacién anterior, la recaudacion del mes, la recaudacién acumulada y el
superavit o déficit a esa fecha; (Anexo Il — Estado de Calculo de Recursos);

C) Resumen General de Ingresos, discriminado de acuerdo al calculo de
recursos; (Anexo IV — Resumen General de Ingresos);

d) Conciliaciéon de cuenta corriente bancaria;

e) Documentacién respaldatoria de las transferencias de fondos, que resulten
verificables.-

ARTiC%O 12°.- Los responsables de las cajas recaudadoras dependientes de la
Administracion Central que centralicen su recaudacion mediante Tesoreria
General rendiran diariamente a dicho Organismo los recursos percibidos conforme
Planilla Detalle Ingresos aprobada como Anexo |l, debiendo acompanar la
documentacion respaldatoria de las transferencias de fondos, que resulten
verificables. La Tesoreria General posteriormente remitira el original a Contaduria

General y el duplicado sera conservado en la caja recaudadora para su
constancia.-

ARTICULO 13°- La Planilla Detalle de Ingresos debera contener numero

correlativo de los comprobantes extendidos, aunque los mismos hayan sido
anulados y/o no cobrados.

En caso que la caja recaudadora tenga dos o mas medios de facturacion

habilitados, la Planilla Detalle de Ingresos debe ser confeccionada para cada uno
de ellos.-

ARTICULO 14°.- Toda rendicidn, tanto diaria como mens\ial, debera ser
adecuadamente numerada e intervenida en t sus hojas pot el responsable

autorizado para ello. La remisién de bas rendigjones sera debidamente
intervenida por el delegado fiscal.-
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ARTICULO 15°.- Los agentes recaudadores deberan procedgf al ingreso o
deposito bancario oficial de los importes recaudados en efectivo, antes de la
expiracion del siguiente dia habil. Aquellos recursos que se recauden o perciban a
través de medios electronicos deberan depositarse en un plazo no mayor a tres
dias habiles.-

REGISTRACIONES CONTABLES

ARTICULO 16°.- Los agentes recaudadores Ilevaran el registro analitico de los
mgresos que se verlflquen por sus respectlva 'nes A tal ef cto deberan

numeradas.-
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