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RESOLUCION N° 1 Z 1 1

VISTO: la Disposicion N° 280/76 y la
Resolucion N° 265/10, registro de la Contaduria General de la Provincia; y

CONSIDERANDO:

QUE, por las citadas normas se establecen
normas e instrucciones para el cierre de ejercicio financiero;

QUE, resulta necesario unificar y actualizar la
normativa vigente y precisar pautas a considerar por los Servicios Administrativos y
Direcciones de Administracion de la Administracion General;

QUE, corresponde el dictado del presente
instrumento legal, en virtud de las atribuciones conferidas por los articulos 122° y
123° de la Ley VII - N° 11;

POR ELLO:

EL CONTADOR GENERAL DE LA PROVINCIA DE MISIONES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- FIJANSE las normas e instrucciones para el cierre de ejercicio

financiero que, como anexo forman parte de la presente
Resolucion, y seran de aplicacion obligatoria en los Servicios Administrativos y
Direcciones de Administracion de la Administraciéon General.-

ARTICULO 2°.- DEROGANSE Ia Disposicién N° 280/76 y la Resolucion N° 265/10.-

ARTICULO 3°.- REGISTRESE, comuniquese, notifiquese, tomen conocimiento:
Servicios Administrativos, Direcciones de Administraci(%n de la

Administracién General, Tesoreria General de la Provincia- iquese en el Boletin
Oficial. Cumplido. ARCHIVESE .-
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ANEXO 1 2 1 ‘l
[ ]
NORMAS E INSTRUCCIONES PARA EL CIERRE DEL EJERCICIO FINANCIERO

1. DESAFECTACION DE LAS AFECTACIONES PREVENTIVAS

Toda actuacion que cuente con afectacion preventiva y que el dispositivo legal
autorizante del gasto no fuera dictado al 31 de diciembre y/o remitido al Servicio
Administrativo o Direccion de Administracion hasta el ultimo dia habil de febrero del
afno siguiente, se procedera a desafectar de la Contabilidad de Presupuesto y -si
corresponde- a su reapropiacion al ejercicio siguiente.

La afectacion preventiva se constituye en compromiso definitivo del ejercicio, cuando
el dispositivo legal pertinente se encuentre dictado al 31 de diciembre de ese afo,
pudiendo efectuarse la registracion contable de esta etapa del gasto, hasta el ultimo
dia habil de febrero del afo siguiente, con cargo al ejercicio fenecido.

2.. RESIDUOS PASIVOS DEL EJERCICIO

Se consideraran constituidos residuos pasivos aquellos compromisos definitivos no
pagados al 31 de diciembre del afo que se cierra, aunque la registracion de ese
compromiso se efectie hasta el ultimo dia habil de febrero del ano siguiente. Es
decir, que al 31 de diciembre surgen los residuos pasivos del ejercicio, que se
completa con los compromisos definitivos no pagados cuya registracion contable se
efectlia durante el periodo de clausura del ejercicio, aunque no fuera dictada la orden
de pago, la que se emitird en oportunidad de contar con el acta de recepcion o
certificacidn de servicios respectiva.

3. EVOLUCION DE LOS RESIDUOS PASIVOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
Se cumplimentara con la planilla anexa a la presente, utilizandose una planilla para
los residuos pasivos de rentas generales -erogaciones sin afectacion especial-, y una
para cada cuenta especial.

4. ORDENES DE PROVISION Y DE PAGO

La orden de provisiéon se librara en la fecha en que el Servicio Administrativo o la
Direccion de Administracion tome conocimiento del dispositivo legal respectivo,
siempre que se encuentre dentro del plazo de mantenimiento de la oferta y hasta el
ultimo dia habil de febrero del ejercicio siguiente al fenecido, debiendo asignarse el
numero correlativo de registro del afio que se cierra. ’

Las 6rdenes de pago que se emitan a partir de enero del ejercicio siguiente seran
registradas con el numero correspondiente al nuevo ejercicio, debiendg consignarse
en dicho documento la tipificacion de la/s partida/s inv adas. d'\

5. ANTICIPOS
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A. A SUB-RESPONSABLES: Toda Orden de Cargo que fuera emitida dentro del
ejercicio, debe cancelarse al 31 de diciembre de ese afo. Los reintegros internos de
fondos no utilizados podran efectuarse hasta el dia 5 de enero del afo siguiente.

Las tesorerias de los Servicios Administrativos y Direcciones de Administracion
podran efectuar nuevos anticipos de fondos para atender erogaciones relacionadas
con la adquisicion de viveres frescos y medicamentos del nuevo ejercicio, por unica
vez, aungue se encuentre pendiente de rendicion el anticipo anterior, el que debera
ser rendido por el sub-responsable hasta el 5 de enero del afo siguiente al que se
cierra.

B. A CUENTAS ESPECIALES: Los anticipos de fondos otorgados y percibidos en el
ejercicio financiero deberan reintegrarse dentro del afo.

Las tesorerias de los Servicios Administrativos deberan presentar en la
documentacion de cierre de ejercicio, un informe detallado de los montos recibidos y
devoluciones previa conciliaciéon con la Direcciéon de Contabilidad de Contaduria
General.

C.A ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS: Los anticipos de fondos otorgados y
percibidos en el ejercicio financiero deberan reintegrarse en la fecha que establezca
el dispositivo legal que otorga el anticipo.

Las Direcciones de Administracion deberan presentar en la documentacion de cierre
de ejercicio, un informe detallado de los montos recibidos y devoluciones previa
conciliacion con la Direccion de Contabilidad de la Contaduria General de la
Provincia.

6. DEVOLUCION DE FONDOS Y VALORES

Los Servicios Administrativos y las Direcciones de Administracion procederan a
reintegrar indefectiblemente hasta el ultimo dia habil de febrero del afio siguiente al
fenecido, la totalidad de fondos y valores sin afectacion especial no utilizados a la
Tesoreria General de la Provincia. En consecuencia no quedaran saldos pendientes

en Banco, excepto los correspondientes a cuentas especiales o de cuentas de
terceros con afectacion especial.

7. RECURSOS EVENTUALES

Los fondos ingresados al Servicio Administrativo o Direccidon de Administracién de
manera indirecta, en el sentido de que no provienen de la Tesoreria General de la
Provincia, deberan transferirse a la misma como recursos eventuales, poniendo
especial cuidado de no registrar como reintegro de cuentas de presupuesto
(descargos de responsables, por transferencias de Tesoreria General de la

Provincia). " \
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8. MOVIMIENTOS DE RESPONSABLES
En el caso de los Servicios Administrativos, debferan conciliarse
transferencias de fondos y reintegros registrados
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las cuentas especiales- por la Tesoreria General de la Provincia y la Direcgiéon de
Contabilidad de Contaduria General de la Provincia.

En el caso de Direcciones de Administracion, para las remesas de la Administracion
Central a Organismos Descentralizados o Cuentas Especiales, es obligatoria la
conciliacion previa a su presentacion con la Direccion de Contabilidad de Contaduria
General de la Provincia, de los importes consignados como recaudado por este
concepto, con lo realmente transferido en el ejercicio por la Tesoreria General de la
Provincia, y/o retenciones efectuadas por Contaduria General de la Provincia, con
cargo a dichas remesas. Al 31 de diciembre caducan las autorizaciones de la Ley de
Presupuesto referente a este concepto (erogaciones figurativas), por los importes no
liquidados.

En ambos casos, a la fecha de cierre de ejercicio, no debe quedar ningun saldo
pendiente de responsables correspondiente al ejercicio clausurado; excepto que el
saldo provenga de excedentes de recaudacion y/o saldos comprometidos a pagar en
el ejercicio siguiente. En este ultimo caso, se debera incluir el detalle de la
composicién del mismo.

9. SOLICITUD DE BLOQUEO DE LOS REGISTROS

Los Servicios Administrativos y Direcciones de Administracién, luego de efectuados
los controles y tareas vinculadas al cierre de ejercicio y previo a la generacion de la
informacion de los elementos constitutivos de la documentacion, deberan solicitar a
la Direccion de Analisis e Informatica de Contaduria General de la Provincia, el
bloqueo en el Sistema de Administracidon Financiera Integral, para impedir la
inclusién de nuevos registros.

La comunicacién del bloqueo constituye la fecha de cierre de ejercicio.

10.ELEMENTOS CONSTITUTIVOS DE LA DOCUMENTACION DE CIERRE DE
EJERCICIO

La documentacién de cierre del ejercicio que deberan presentar a la Contaduria
General de la Provincia, los Servicios Administrativos y las Direcciones de
Administracion, sera remitida en original y duplicado. La primera se elevara
posteriormente al Tribunal de Cuentas y la segunda quedara como antecedente
contable de la Contaduria General de la Provincia. La misma debe ser remitida antes
del 30 de abril de cada ano y consta de los siguientes elementos constitutivos, como
minimo:

A. NOTA DE REMISION: En la que se detallara la documentacién remitida, a manera
de indice, indicandose denominacion de la documentacién que se adjunta y folios de
la misma. .
B. NOMINA DE FUNCIONARIOS: Responsables/de los Servicies Administrativos o
Direcciones de Administracion y periodo de act
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C.ESTADO DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO A LA FECHA DE #IERRE DE
EJERCICIO: Debera adjuntarse el emitido por el Sistema de Administracion
Financiera Integral. Tanto de erogaciones como de recursos si los hubiere.

En el caso de la ejecucion de presupuesto de gastos, esto incluye la del ejercicio y
de residuos pasivos (sintética y detallada).

D.ESTADO DE MOVIMIENTO DE CREDITOS Y DE MODIFICACIONES DE
CREDITOS A LA FECHA DE CIERRE DE EJERCICIO: Del ejercicio y de residuos
pasivos, emitido por el Sistema de Administracion Financiera Integral.

E. MOVIMIENTO DE RESPONSABLES A LA FECHA DE CIERRE DE EJERCICIO:
Emitido por el Sistema de Administracion Financiera Integral. Debe incorporarse el
movimiento de responsable de cada cuenta bancaria abierta en el ejercicio.

F. EXTRACTO DE LAS CUENTAS BANCARIAS: Copias de los extractos bancarios y
conciliacién de cada cuenta bancaria abierta en el ejercicio.

G.DETERMINACION RESIDUOS PASIVOS DEL EJERCICIO: Detalle analitico
obtenido del Sistema de Administracion Financiera Integral a la fecha de cierre de
ejercicio.

H.EVOLUCION DE LOS RESIDUOS PASIVOS: Planillas pertinentes -anexa- y
detalle analitico del saldo obtenido del Sistema de Administracion Financiera Integral
a la fecha de cierre de ejercicio.

[. MOVIMIENTO PATRIMONIAL: Resumen anual y/o planillas mensuales cuando se
trate de Direcciones de Administracion de Organismos Descentralizados.

J. INFORME DEL DELEGADO FISCAL: La documentacién de cierre de ejercicio
debera ponerse a disposicion de los Delegados Fiscales de la Contaduria General,
por lo menos diez (10) dias habiles antes de su elevacion, para que los mismos
verifiquen la correccion y exactitud de los registros que reflejan el movimiento de la
jurisdiccion a su cargo, y su respectiva correlacion con la documentacion de Cierre
de Ejercicio.

Sera competencia de los Delegados Fiscales titulares del ejercicio financiero que se
cierra la aprobacion de la documentacion de cierre de ejercicio en primera instancia y
elevacion de la misma a la Contaduria General de la Provincia. Dichos funcionarios
deberan hacer expresa mencién de que se ha verificado de conformidad toda la
documentacion obrante en las mismas, y de existir observaciones, las mismas
deberan constar con las fundamentaciones pertinentes.

11. OBSERVACIONES DE LA CONTADURIA GENERAL

Las observaciones formuladas por la Contaduria General de la Provincia a la
documentacion de cierre del ejercicio, obliga al responsable a efectuar las
rectificaciones, modificaciones o aclaraciones solicitadas. Toda rectificacion o

duplicado.
La observacién constituye el Unico aviso y su incumplimiento en tiempo y forma
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