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POSADAS, 03 de enero del 2025

CIRCULAR N° 02

SENORES DIRECTORES, DIRECTORES
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS,
DIRECTORES DE ADMINISTRACION,
DELEGADOS FISCALES Y AUDITORES:

Se remite la Resolucion N° 75/2024 Reg.
Tesoreria General de la Provincia, sobre la Implementacién de Comunicacién de

Transferencia Electrénica, para conocimiento y efectos™ \

Cr, Daniel Rubén Hassan

CONTADOR GENERAL
Provincia de Misiones

Consta de 12 fs. Utiles.
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RESOLUCION Nro. i 5

VISTO: la evolucion de las mejoras en el
desempefio de la actividad administrativa que viene impulsando la Tesoreria General de la
Provincia, basicamente a partir de la incorporacién de nuevas tecnologias informaticas y de
comunicacion; y

CONSIDERANDO:

QUE, es en este marco que han sido consideradas
las condiciones actuales en que se ejecutan las tareas para efectuar las transferencias de pago de
Ordenes de Entrega por Pedidos de Fondos de los diferentes Servicios Administrativos y
Direcciones de Administracion;

QUE, ha quedado en evidencia la complejidad de
las tareas por la administracién de altos volimenes de informacion y de papeles;

QUE, de este estado de situacion actual se valora
ademas el esfuerzo adicional, no menor, que deben realizar tanto la Tesoreria General para poner
a disposicion, como los Servicios Administrativos y Direcciones de Administracion para acceder
a los ejemplares fisicos de los documentos, en este caso de las comunicaciones por las que la
Tesoreria pone en conocumento de la operacion de transferencia realizada;

QUE, resulta oportuno mejorar y extender el alcance
de la digitalizacién del proceso de emision, acceso a la informacién y a los documentos,
incorporando nuevos criterios y requisitos para favorecer a la consistencia de la informacion, el
control de registros y de la trazabilidad del proceso;

og\ ) QUE, precisamente en este sentido se revisa

_ .,Jﬁ‘}egramente la herramienta informatica que brinda soporte al proceso, se definen nuevos

b\,L\«:wc‘hterlos para lograr reducir significativamente el uso de papel, reducir el esfuerzo para acceder a
los documentos;

QUE, paralelamente y dado este paso relevante en
direccién a una futura plena digitalizacion de la actividad administrativa del Estado provincial,
se determinan e incorporan nuevos campos de controles;

QUE, en virtud del alcance de los cambios que se
promueven, estos nuevos criterios y requisitos han sido debidamente compartidos y
consensuados con la Contaduria General de la Provincia;

QUE, tal como se indicara en considerandos
anteriores, a partir de estas reformas se aseguran mayor eficacia en el cumplimiento de las
funciones de la Tesoreria General de la Provincia conforme lo instituye la Ley VII - Nro. 11
“Ley de Contabilidad de la Provincia de Misiones®, en sus Art. 137°; 138° y 139°;

. QUE, este proyecto de transformacion se enmarca y
toma mayor relevancia aun, a partir d& la decisién politica del Gobierno Provincial de avanzar
hacia la modernizacién del Estado, poniéndose de manifiesto y promoviéndose mediante la Ley
VII — 37 que instituye al aflo 2024 como “Afioc de la digitalizacién y simplificacion
administrativa, de las startups, de la inteligencia artificial, del desarrollo de la ciudadania
digital y de la salud mental”;

QUE, cabe entonces dictar el presente instrumento
legal que incorpore formalmente los cambios producidos en el ambito de la Tesoreria General de
la Provincia;

POR ELLO:

EL TESORERO GENERAL DE LA PROVINCIA DE
RESUELVE:
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ARTICULO 1°: IMPLEMENTAR Ila Comunicacion de Transferencia Electronica,

a partir del 02/01/2.025, documento que se emitira en virtud de los criterios y
requisitos minimos determinados por el Anexo I, que forma parte de la presente Resolucion,
dejandose en el mismo, el registro de las operaciones bancarias realizadas de modo electrénico
por la Tesoreria General de la Provincia para envio de fondos, con crédito a cuentas corrientes de
los diferentes Servicios Administrativos y Direcciones de Administracion.

ARTICULOQO 2°: APROBAR el procedimiento, criterios y requisitos para emitir y facilitar el

acceso a las Comunicaciones de Transferencias, bajo responsabilidad de la
Tesoreria General de la Provincia, conforme se establece en Anexo II, el que forma parte de
la presente Resoluciéon. La plena vigencia de este dispositivo, en cuanto se refiere a la
publicacién y acceso al documento, serd comunicada en forma fehaciente por parte de la
Tesoreria General de la Provincia, cuando estén cumplimentados todos los requisitos previos de
otorgamiento de claves de acceso a los diferentes Servicios Administrativos y Direcciones de
Administracion, las cuales seran gestionadas por la Contaduria General de la Provincia. Hasta
tanto ello ocurra, se mantendran las condiciones actuales para la entrega y recepcion del ejemplar
fisico.

ARTICULOQO 3°: DEJAR SIN EFECTO el Articulo 3° de la Resolucion N¢ 10/2012 de la
/ o e Tesoreria General.
’ c.:c}\\;\ \O'.\

Ao

\Y
"-‘Ki&TICULO 4°: DEJAR SIN EFECTO toda otra norma que se oponga a lo instituido en la
i présente Resolucion.

ARTICULOQ 5°: REGISTRESE. Comuniquese. Tomen conocimiento Ministerio de Hacienda,

Obras y Servicios Publicos, Contaduria General de la Provincia, Tribunal de
Cuentas, Fiscal del Tribunal de Cuentas de la Tesoreria General, Direcciones de Administracién
del Tribunal Electoral, IPEC, Consejo General de Educacion, SPEPM, Centro de Cémputos,
Direccién Provincial de Vialidad, JPRODHA, IMAS, EPRAC, IMAC. U.EP., IMIBIO.,
IAAVIM., INFOPRO., Instituto de Previsién Social y de los Poderes Legislativo y Judicial.
Cumplido, ARCHIVESE. :
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ANEXO I

COMUNICACION DE TRANSFERENCIA
(Pedido de Fondos)
DOCUMENTO

1. COMUNICACION DE TRANSFERENCIA - REQUISITOS

m DOCUMENTO:

[ 1.1.1. [ DENOMINACION:
Comunicacion de Transferencia

m CRITERIOS PARA LA EMISION:

| 1.2.1. | EJEMPLARES:

EJEMPLAR “A”:
- Disponible:
Tesoreria General
- Se emite por Servicio Administrativo/Direccién de Administracion
Por importe total de la transferencia bancaria
- Enejemplar unico, con detalle de Pedidos de Fondos que se cancelan
EJEMPLAR “B”:
- Disponible:
Servicios Administrativos — Direcciones de Administracion
- Se emite por Servicio Administrativo/Direccién de Administracion
- Por cada Pedido de Fondos y por el importe que se aplica a cada uno de ellos .
- Tantos ejemplares como Pedidos de Fondos que se cancelan

m CRITERIOS DE CONTENIDO: Z .

| 1.3.1. [ IDENTIFICACION:

Numeracion correlativa:
Anual e

. [1.3.2. | FECHA:
Consigna automaticamente la misma fecha de la operacién bancaria.

| 1.3.3. | CONTROL DE CAMBIOS:

Version:

Incorpora digito verificador junto al nimero de documento a fin de asegurar el control de
cambios. Indica si el documento ha tenido cambios y si asi fuera, cuantos cambios ha temdo
Token:

Codigo de control, automdtico, alfanumérico, Unico e irrepetible para asegurar Ila
correspondencia de la versidn fisica en su comparacién con la versién digital.

DATOS DE LA TRANSFERENCIA:

>

o, ALBERT . CACE

Tesorero\General
rovincia d§ Misiones
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- Cuenta de origen:
Numero/Denominacién
- Cuenta destino:
Ndmero/Denominacion
- Importe

1.3.5. | INFORMACION BANCARIA:

El documento incorpora datos del movimiento bancario, fiel reflejo y tal como lo presenta el
Banco en extracto de las cuentas corrientes relacionadas.

- Fecha

- Descripcion

- Referencia (identifica la operacion bancaria)

- Importe

41.3.6. | APLICACION DE LA TRANSFERENCIA:

EJEMPLARAY B:
- Orden de Entrega
- Expediente o documento fisico o digital de igual valor que en el futuro pudiera
implementarse en su reemplazo
- Pedido de Fondos
- Rubro/Concepto
- Imputacion
- Importe
- Saldo (del Pedido de Fondos, luego de aplicado el pago realizado)
EJEMPLAR A:
Detalle de cada uno de los Pedidos de Fondos cancelados
EJEMPLAR B: :
Incluye beneficiarios de la transferencia
- Expediente interno
- Proveedor
- Importe

‘YR
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2. COMUNICACION DE TRANSFERENCIA - MODELOS |

PROVINGIA DE MISIONES
TESORERIA GENERAL
ORGANISMO DE LA COMSTITUCHN
COMUNICACION DE TRANSFERENCIA
{PEDIDO DE FONDOS)
EJEMPLAR "A~
O e fornme 0}
Token x000000¢
FECHA: oo ffe
i
Comunicamos 2 Uds_ que en la fecha se ha procedido a efectuar una iabancaria por & Banco

. . conforme al siguiente detalle y condiciones:
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[EXN EIEVPLAR “B”

PROVINCIA DE MISIONES

TESORERIA GENERAL
D DELAC st
OCOMUNICACION DE TRANSFERENCIA
{PEDIDO DE FONDOS)
EEMPLAR B
Rro. com e {0}
Token xconnee
FECHA- [
Sefiores:

Comunimnsa Uds. que en la fecha se ha procedidoa efectuar una transferencia bancaria por & Banco.....,
conforme al siguiente detalle y condiciones:

CUENTA DE ORIGEN CUENTA DESTING MPORTE
WUMERD | DENOMINACION NUMERD | DENDMINACION

|

Atentamente.

o

N
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ANEXO IT

COMUNICACION DE TRANSFERENCIA
(Pedido de Fondos)

1. COMUNICACION DE TRANSFERENCIA - PROCESO
EMISION:

| 1.1.1. | TRANSFERENCIA BANCARIA:

Expedlente de Pedndo de Fondos
Autarizacion de Pagos

{ 1.1.1.2. | Procesa la operacién de transferencia bancaria — Banca Internet/Empresas Banco Macro !

[ 1.1.2. | INGRESO DE DATOS OPERACION BANCARIA: |

Actlva el proceso para el mgreso de datos desde Banca Internet/Empresas — Banco Macro a
base de datos de la Tesoreria General de la Provincia
Nota:

Se ejecuta por tandas de pagos durante la jornada administrativa, a requerimiento de la
Direccion General de Coordinacion y Control.

| 1.1.3. | COMUNICACION DE TRANSFERENCIA - CONSOLIDA INFORMACION:

‘»;"v?‘%ﬂ PN
P i

CACERES
General
Misiones
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- Transferencia de fondos
- Datos de operacion bancaria en base de datos

Procesa y asegura eI vmculo de datos de cada operacnon de transferenua bancarla con pagos
autorizados
Notas:
1. Se ejecuta por tandas de pagos, durante la jornada administrativa.
2. Finalizada la tarea y de manera automdtica, se publica la informacién y la
Comunicacion de Transferencia — Ejemplar B.

1.1.3.2. | Controla y asegura que el proceso de publicacién de las Comunicaciones de Transferencias
haya resultado eficaz

L1.1.4. I COMUNICACION DE TRANSFERENCIA - ACCESO A EJEMPLAR B:

Servicios Administrativos
Direcciones de Administracion

Accede a Comumcacnon de Transferencra - Ejemplar B ya Ia mformac:on referida a transferen-
cias realizadas por la Tesoreria General de la Provincia:

Nota:

Toda vez que se produzca alguna rectificacion de la autorizacion original u observacion, la
informacién y el documento relacionado serdn modificados por. la Direccion de Gestion
- —_ | Financiera de la Tesoreria General. En este caso se tomard en cuenta los pasos determinados
en punto 1.2. “Control de Cambios”.

[ 1.1.4.2. | Imprime ejemplares de Comunicaciones de Transferencias f

[1.1.43. | Incorpora las Comunicaciones de Transferencias a Legajos de Rendicién ]

{12.1°5. | COMUNICACION DE TRANSFERENCIA — CIERRE DE PROCESO DIARIO: 1

Expedlente de Pedldo de Fondos
- Transferencia de fondos
- Datos de operacién bancaria en base de datos de la Tesoreria General de la Provincia
- Findel proceso de pagos de la jornada administrativa

Controla la totalidad de pagos realizados durante la Jornada admm|strat|va yasegura que la
Informacién esté debidamente procesada.

[ 1.1.5.2. l Cierra proceso de pagos de la jornada administrativa. I

| 1.1.6. | COMUNICACION DE TRANSFERENCIA - ACCESO A EJEMPLAR A: 5 A |
{‘ hn" f&
o

) x“i."‘
q \'
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Cumplida la tarea 1 1.5.2. Clerre dI broceso de pagos de Ia jornada administrativa
Nota:
Estard disponible a primera hora del dia hdbil siguiente a la fecha de la transferencia bancaria.

Accede a Ios archivos de las Comunicaciones de Transferencuas - EJempIar A
Nota:
Toda vez que se produzca alguna rectificacién de la autorizacion original u observacion, la
informacion y el documento relacionado serdn modificados por la Direccién de Gestién
Financiera de la Tesoreria General. En este caso se tomard en cuenta los pasos determinados
en punto 1.2. “Control de Cambios”.

I 1.1.6.2. | Imprime ejemplares de Comunicaciones de Transferencias |

[ 1.1.6.3. I Incorpora la Comunicacién de Transferencia a Legajo de Rendicion Contable —l

iWH CONTROL DE CAMBIOS: ' .

1257 MODIFICACION DE DOCUMENTO: |

Expedlente de Pedldo de Fondos
- Comunicacion de Transferencia
- Instrucciones/Observacion

- Luego de emitida en su version original (0) cero, la Comunicacién de Transferencia podrd
ser modificada a partir de nuevas instrucciones u observaciones en cualquier instancia o
estado del tramite. Quedard constancia del motivo de la misma.

- La modificacién solo podrd ser realizada por la Direccién de Gestién Financiera, luego de
asegurar que efectivamente corresponda la misma.

1.2.1.1. | Toma la lnstrUCC|on u observgcmn y procede a efectuar la modificacién que corresponda.
- Guarda el cambio

- Cierra proceso

- Elsistema emite automdticamente una “notificacion” a todos los usuarios involucrados
en la administracion del documento.
- Los ejemplares “A” y “B”, mantendrdn independencia entre si.
- Cada ejemplar tendrd cambios ante una observacion, toda vez que la misma modifique
su contenido.
- Al emitirse el nuevo documento que resulta a partir de la primera correccién, sea “A” o
“B”, al nimero del documento se agrega el digito (1), uno.
. - Ante cualquier cambio que resulte en una nueva versién del documento, el sistema’
: asigna automdticamente una nueva una clave de control (token).

[1.2.2. [ ACCESOA LA INFORMACION DE CAMBIOS- Notificacién
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Tesoreria General de la Provmcra Departamento Contable

Contaduria General de la Provincia ! Usuarios habilitados
Servicios Administrativos

Direcciones de Administracion

1.2.2.1. | Toma conoumlento de Ia modlflcacmn de Ia Comumcacnon de Transferenaa

| 1.2.3. | ACCESO AL DOCUMENTO MODIFICADO &

| 1.2.3.1. | Ejemplar “A” |

-Que Ia Comunlcacmn de Transferenaa (nueva versidn), este publlcada

Nota:
Estard disponible inmediatamente de haberse cerrado el proceso de modificacion.

| 1.2.3.1.2. [ Imprime ejemplar de Comunicacién de Transferencia modificada |

[1.23.1.3. | Incorpora la Comunicacién de Transferencia a Legajo de Rendicién Contable |

| 1.2.3.2. [ EJEMPLAR “B” 2

Servicios Administrativos
Direcciones de Administracion _

Que la Comumcacmn de Transferencna (nue\7a versnon) este pubhcada

Nota:
2 B 8
Estard disponible inmediatamg?;te de haberse cerrado el proceso de modificacion.

Accede aI archlvos de Comumcacnones de Transferencnas Ejemplares B

1.2.3.2.1.

| 1.2,3.2.2. ] Imprime ejemplar de Comunicacién de Transferencia modificada j

| 1.2.3.2.3. [ Incorpora a Legajos de Rendicion |

2. COMUNICACION DE TRANSFERENCIA - CRITERIOS TECNICOS

L Tesorero\General
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Rty
Departamento de Informatica

Administracién y Resguardo de la Informacion

Cumplira el rol de responsable del Médulo Informéatico de Comunicaciones de Transferencias,
quedando a su cargo las tareas que contribuyan a asegurar:

- Normal funcionamiento del sistema

- Resguardo de la informacion

- Acceso a la informacion y documentos

2.1.2,

Administracion de usuarios

Administrara el registro de usuarios, conforme requerimientos y autorizaciones:
- Altas, bajas y modificaciones

Notas:
1. Laadministracion de usuarios considerard los siguientes criterios:
SOLICITUDES:
1.1. Contaduria General de la Provincia/Servicios Administrativos:

v’ la Contaduria General de la Provincia comunicard las solicitudes de
alta/baja/modificacién de usuarios de los diferentes Servicios Administrativos
mediante nota fisica/correo electrénico institucional u otra modalidad digital que se
implemente en el futuro, dirigido al Tesorero General de la Provincia.

1.2. Direcciones de Administracién:

v' El Director de Administracion  comunicaré las  solicitudes de
alta/baja/modificacién de usuarios de los diferentes Servicios Administrativos
mediante nota fisica/correo electrénico institucional u otra modalidad digital

5 que se implemente en el futuro, dirigido al Tesorero General de la Provincia.
AUTORIZACION:

v Tesorero General de la Provincia considera e instruye al Departamento Informadtico

de la Tesoreria General el registro y efectos de la novedad.
REGISTRO:

v' Departamento Informdtico registra la novedad y actta en consecuencia.

2. La solicitud y comunicacion de novedades de usuarios deberd contener al menos, los
siguientes datos:

v' Fecha

v’ Origen:

Servicio Administrativo/Direccién de Administracion solicitante

v’ Destinatario:

Tesorero General de la Provincia de Misiones
Usuario:
Apellido, nombres, documento de identidad, correo electrénico

V' Tipo de novedad: ‘
Alta, baja, modificacién

v’ Firma y sello, del responsable del Servicio Administrativo/Direccion de
Administracion

3. Cuando se tratara de un alta de usuario, el Departamento de Informdtica comunicard al
beneficiario, via correo electronico informado o modo electronico que se implemente en
el futuro, el nombre del dominio web, la URL y una clave provisoria, la que debe ser
modificada por el usuario al primer ingreso al sistema.

v

(213

Atencion de usuarios

A requerimiento, conforme a medios a su alcance, debera ofrecer:
- Capacitaciones
- Respuestas técnicas

i \-i

fie. AReRo DANIE CACF’?ES
Tesorexo Generql
Provincia \de Misicnes




