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POSADAS, 24 de septiembre de 2025.

CIRCULAR N° 18

SENORES DIRECTORES, DIRECTORES
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS,
DIRECTORES DE ADMINISTRACION,
DELEGADOS FISCALES Y AUDITORES:

Se recuerda la vigencia de la Resolucion
General 1415/2003 AFIP y sus modificatorias, sobre facturacion y registracién, la cual
establece:

“Art. 13.- La factura y los demds comprobantes, previstos en el articulo 8° incisos ay

c), deberdn ser emitidos y entregados en los momentos que, para cada operacion se
indican seguidamente:

Fecha limite para su_emision

____Operacién__ ,
Ultimo dia del mes calendario en que se
Compraventa de cosas produjo la entrega de la cosa mueble o
muebles. de su puesta a disposicion del compra-
dor, lo que fuera anterior.
|Locuciones y prestaciones | Dia en que sc concluya la prestacion o
de Servicios, gjecucion o en que se perciba <n forma
total o parcial- el precio, el que fuera !
Locaciones de obras, anterior, Dentro de los DIEZ (10) dias
] Ultimo dia de cada mes calendario, | corridos Coﬂlafkf?: a partir de|
| ey g3l (2 exceplo que con anterioridad se hubiera | la fecha de emision.
.Semcmb Connns: percibido -en forma total o parcial- el
Bl precio o concluido la operacién.

Fecha de vencimiento fijada para ¢l pa-
Locaciones de cosas. go del precio o alquiler correspondiente
a cada periodo.

Dia en que se perciba -en forma total o
parcial- el importe del anticipo.

| Provision de agua corrien i
te, de servicios cloacales,
da dcsagﬁc, clcclnc!d.a d *| Fecha del primer vencimiento fijado Haw.‘ !a fCCh? del primer
gas, teléfono, television vencimiento fijado para su
por cable, “Internet” y de- | P4 S PAZ0: pago.

mas servicios de telecomu

nicacionzs.

Pesaje de productos agro- | Dia en que se realice la operacion de|En el acto de realizarse la
pecuarios, pesaje. " operacién de pesaj

Anticipos que fijan precio.

Por su parte, el articulo 15° del Decreto N°
3421/1986, reglamentario del articulo 99° de la Ley VII = N°® 11, fija los requisitos y
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procedimientos a cumplimentar en las contrataciones que se realicen y aprueba el Pliego de
Condiciones Generales, a que deberan ajustarse las mismas.

El articulo 22° del pliego dispone:
“PAGOS: Las facturas correspondientes, ya sea por el suministro parcial o total
realizado, seqin lo pactado, se presentardn en la respectiva Direccién del Servicio
Administrativo, salvo que se determine en otras formas en el Pliego de Condiciones
Particulares, juntamente con el acta de recepcién definitiva correspondiente...”

En cumplimiento de lo establecido por la
normativa citada precedentemente, en lo referido al momento de emision y presentacion de
facturas, se debera observar el siguiente procedimiento:

1. Régimen de Contrataciones:

Al momento de la recepcién de los bienes el proveedor debera acompanar el remito
correspondiente con |os bienes entregados.

Cuando se tratare de prestacion de servicios podra darse continuidad al tramite con la
respectiva certificacion de servicios.

El encargado de patrimonio debera comunicar al proveedor la fecha limite para la emision y
entrega de la factura o documento equivalente, conforme a los plazos que, para cada tipo de
operacion, prevé la Resolucion General 1415/2003 AFIP.

Al momento del pago, el Servicio Administrativo o Direccidn de Administracion, solicitara al
proveedor que presente la factura o documento equivalente, junto a los demas formularios
exigidos por la normativa vigente.

Si la factura o documento equivalente presentado no cumple con alguno de los requisitos
exigidos por la Resolucién General 1415/2003 AFIP, el agente pagador procedera
igualmente a realizar el pago, practicar las retenciones que correspondan y luego comunicar
fehacientemente a la Agencia de Recaudacién y Control Aduanero- (ARCA) sobre las
obligaciones incumplidas por el proveedor.

Una constancia de dicha comunicacion debera adjuntarse en el expediente.

2. Reconocimiento de gasto (articulo 44 Ley VIl - N° 11)

En los casos excepcionales en que corresponda reconocer un gasto, el tramite debera

iniciarse adjuntando la factura correspondiente y el acta de recepcion o certificacion de
Servicios.

Si el proveedor no entregase la factura o documento equivalente, podré iniciarse el tramite

con el reclamo de pago, remito en caso de corresponder, acta de recepcion o certificacion
del servicios.

Al momento del pago, el Servicio Administrativo o Direccién de Administracién procedera
conforme a lo establecido en el punto 1. de la presente circular.

Se derogan las Circulares N° 11/1999, 41/2000 y 11/2006.-
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